
TRATTAMENTO DEI VOLUMI DESELEZIONATI DA GEN 

Flusso di lavoro 

 Tolgo un vol. 

da GEN 

Quante altre copie 

di quella edizione 

possediamo? 

0 1 2 

o più

Colloco il 

vol. in 

DEP_A* 

Scarico 

il vol., tranne 

eccezioni*** 

Il vol. è un 

manuale?** 

L’altra copia è 

collocata in 

DEP o DEP_A? 

Scarico il vol. 

→ resta 1 sola

copia in biblioteca 

Colloco 

il vol. in PLU 

NO Sì

NO

Sì

* Riutilizzare prima le collocazioni lasciate vuote previo controllo dello

spazio a scaffale (vedi file “numericolloc.contatore” nella cartella

“Revisione GEN” condivisa su Drive), successivamente utilizzare le

nuove collocazioni.

** La natura di manuale può essere dichiarata nel titolo (“Manuale”, 

“Elementi”, “Lineamenti”…) oppure accertata tramite confronto degli 

argomenti trattatati con l’indice di un altro manuale della stessa 

disciplina. 

***  Opere particolarmente richieste, autori rilevanti, ecc… 
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