
 

NO 

SI 

Tolgo un libro  
dallo scaffale aperto 

E’ la 
seconda 
copia? 

SI 

Se è la seconda copia rispetto allo scaffale aperto 
lo colloco in DEP A. 

Se è la seconda copia rispetto a un altro fondo del 
magazzino lo colloco in DEP A.  

Se è la seconda copia rispetto a DEP o DEP A o 
colloco in PLU. 

Lo colloco 
in DEP A 

NO 

Se è una copia plurima (dalla terza), a meno che non 
sia di particolare interesse o pregio, e dopo aver 

effettuato i controlli a scaffale per verificare l’effettiva 
presenza e le condizioni delle altre 2 copie, la scarico 

È copia 
unica? 

RICOLLOCAZIONI IN 
MAGAZZINO 

E’ un manuale, un 
codice, un dizionario, 

un’enciclopedia? 

SI 
NO 

Di questa tipologia di materiali si conserva una sola 
copia a meno che non sia di articolare interesse o 

pregio e sia stata pubblicata negli ultimi 5 anni.  
La ricolloco in DEP A 


